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Саратов - 2019
1. Предмет, цели и задачи курса «Русский язык в деловой документации».

2. Роль русского языка в судебной и прокурорской деятельности.

3. Основные законы РФ, устанавливающие статус русского языка как государственного.

4. Устная и письменная формы русского языка: сходства и различия.

5. Понятие о литературном языке и нелитературных вариантах языка.

6. Функционально-стилевая дифференциация русского литературного языка.

7. Понятие официально-делового стиля. Его функционирование в судебной и прокурорской деятельности.

8. Предпосылки возникновения деловой и юридической речи в Древней Руси.

9. Делопроизводство в древнерусском государстве IX-XV вв.

10. Возникновение и развитие приказного делопроизводства в учреждениях России XV-XVII вв.

11. Развитие коллежского делопроизводства в учреждениях России XVIII в.

12. Развитие системы министерского делопроизводства в учреждениях России XIX-XX вв.

13. Развитие советского делопроизводства.

14. Понятие документа в судебной и прокурорской деятельности.

15. Реквизит как основной элемент судебного документа, обеспечивающий его юридическую силу.

16. ГОСТ как основа стандартизации и унификации документов.

17. Типология документов в судебной и прокурорской деятельности: личные, процессуальные и судебные.
18. Понятие личного документа, используемого в судебной и прокурорской деятельности.

19. Виды документов личного характера в судебной и прокурорской деятельности.

20. Автобиография. Язык, структура, оформление.

21. Резюме. Язык, структура, оформление.

22. Заявление. Язык, структура, оформление.

23. Объяснительная записка. Язык, структура, оформление.

24. Расписка. Язык, структура, оформление.

25. Доверенность. Язык, структура, оформление.

26. Понятие процессуальных документов в судебной и прокурорской деятельности. Их виды.

27. Понятие судебных документов в судебной и прокурорской деятельности. Их виды.

28. Процессуальные законы, в которых излагаются требования к оформлению процессуальных и судебных документов (ГПК, АПК, УПК).
29. Содержание и композиционное построение процессуальных и судебных документов.

30. Логические ошибки в процессуальных и судебных документах в судебной и прокурорской деятельности.
31. Текстовые нормы в документах судебной и прокурорской деятельности.

32. Понятие языковой нормы в документах судебной и прокурорской деятельности.

33. Виды норм в документах судебной и прокурорской деятельности.

34. Лексические нормы в документах судебной и прокурорской деятельности.

35. Морфологические нормы в документах судебной и прокурорской деятельности.

36. Синтаксические нормы в документах судебной и прокурорской деятельности.

37. Основные типы словарей русского языка.

38. Редактирование документов, используемых в судебной и прокурорской деятельности.

39. Понятие деловой переписки в судебной и прокурорской деятельности.

40. Классификация деловых писем по функциональному признаку. 

41. Варианты композиционной структуры, используемые в текстах деловых писем. 

42. Языковые конструкции деловой переписки. 

43. Этикет в деловой переписке в судебной и прокурорской деятельности.
44. Основные признаки научного стиля. 
45. Композиция научного текста. Типы научной речи в судебной и прокурорской деятельности.
46. Жанры научных работ в судебной и прокурорской деятельности. 

47. Курсовая работа как один из видов письменных работ, выполняемых студентами специальности «Судебная и прокурорская деятельность» (специализация «Судебная и прокурорская деятельность»).
48. Библиографическое описание в научных текстах.
